附件1
申报注意事项

一、系统登录、注册注意事项
关于旧账号密码忘记：申报单位、归口管理部门管理员如忘记密码，可联系省科技厅进行密码重置，再登录系统对密码进行设置。

关于新账号注册：

1.新单位注册时，请务必填写正确的单位名称（与单位公章一致）和管理员联系电话，登录密码设置须包括大写和小写字母、数字、符号。

2.单位管理员首次登录系统时须完善单位信息，包括单位名称、统一社会信用代码、法定代表人、单位管理员以及与单位有关的其他信息，确保所填写信息真实有效。如未完善单位信息，将影响本单位基地申报。

3.单位管理员添加填报子账户用户时，已添加用户不可重复添加，系统将自动进行重复信息比对。

二、申报注意事项

1.关于申报材料填报：科普示范基地申报表为认定评审的重要依据，请据实填写，并上传相应的佐证材料，包括制定相关管理制度、科普场地及科普活动图片等。在上传佐证材料时，文件顺序应与申报表填写内容保持一致，并注明文件名称。附件名称错误、内容不清晰、无法打开等问题，将影响认定评审。

2.关于申报表盖章页：申报表盖章页包括申报单位承诺书和归口管理部门意见两部分。归口管理部门审核通过申报材料并生成水印后，申报单位即可下载打印盖章页。申报单位承诺书须经申报单位主要负责人签字，并加盖单位公章后扫描上传。

3.关于申报表提交后再修改：在申报期间，申报基地将申报材料提交至申报单位审核后，如需修改填报内容，申报单位管理员可进行退回修改操作，申报基地修改完善后可再次提交。申报单位审核提交至归口管理部门后，如需修改填报内容，需归口管理部门管理员、单位管理员逐级退回，退回后申报基地修改完善再行提交。
